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#INALED

NATIONAL ALLIANCE FOR LOCAL ECONOMIC DEVELOPMENT





KONKURS ZA PRAKSU U NALED-u U JEDINICI ZA PROJEKTE
NALED, najveća privatno-javna asocijacija u Srbiji koja okuplja više od 300 članova iz redova privrede, opština i organizacija civilnog društva u cilju stvaranja boljih uslova za život i rad u našoj zemlji, raspisuje konkurs za stručnu praksu u Jedinici za projekte u okviru Odeljenja za regulatornu reformu.
Profil i veštine: 
· Stručna sprema: VSS, društvenog usmerenja (ili student završne godine ili mastera);
· Radno iskustvo poželjno, ali ne i obavezno;  

· Znanje engleskog jezika;

· Poznavanje rada na računaru (MS Office);

· Poznavanje rada na projektima;

· Veštine komunikacije i prezentacije.
Opis posla: 
· Radi na operativnim poslovima prateći utvrđene postupke i metode rada, kao i važeće pravilnike Organizacije, uz podršku Šefa jedinice i drugih kolega;
· Prati javne pozive i konkurse za finansiranje projekata iz domaćih, bilateralnih, EU i drugih fondova;
· Podrška u pripremi projektne aplikacije za domaće i strane izvore finansiranja; 
· Radi na prikupljanju i pripremi projektne dokumentacije i administrativnih dokaza neophodnih za apliciranje;  

· Učestvuje u koordinaciji sprovođenja projekata, praćenju rezultata i izveštavanju o realizaciji;
· Pruža organizacionu i administrativnu podršku kolegama angažovanim na upravljanju projektima koje realizuje Organizacija;
· Ažurira evidencije o projektima (Praćenje unosa podataka kroz NICE , ažuriranje baza projekata;
· Učešće u ažuriranju veb sajta organizacije, ažuriranje Baze fondova, redovno ažuriranje referenci NALED-a i drugo);
· Pruža organizacionu i administrativnu podršku saradnji i komunikaciji sa nadležnim institucijama, partnerima i članovima, učestvuje u pripremi dopisa, poziva i obaveštenja; 
· Učestvuje u organizaciji okruglih stolova, obuke, studijskih poseta i drugih događaja; 
· Redovno izveštava neposrednog rukovodioca o radu;
Uslovi: 

· Zaključuje se Ugovor o stručnom osposobljavanju u trajanju od šest do najviše 12 meseci, sa periodom probnog rada;
· Početak prakse – novembar 2019;
· Obezbeđena prikladna novčana naknada i druga prava u skladu sa zakonom.
Svi zainteresovani kandidati, koji ispunjavaju navedene uslove i voljni su da rade dinamičan, interesantan i izazovan posao, sa velikom perspektivom za rast i razvoj, treba da pošalju CV i motivaciono pismo na engleskom jeziku do 10. oktobra 2019. na e-mail: posao@naled.rs sa naznakom Prijava za praksu u NALED-u – Jedinica za projekte – Ime i Prezime.   Za više informacija o NALED-u posetite www.naled.rs i www.facebook.com/NALEDSerbia/
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